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GIRIS

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) ile, Veri Sorumlusu olan kisilerin isledigi
tim kisisel verilerin toplanmasi, islenmesi, ilgili kisilere aktarilmasi, siresi dolan verilerin
imhasi/anonim hale getirilmesi, verilerin isleme amacina uygun ve orantili olarak kullanilmasi igin
gerekli idari ve teknik tedbirlerin alinmasi, kisisel veri envanterinin olusturulmasi ve sirekli olarak
glncel tutulmasi zorunlulugu getirilmistir. Bu ytkumlillkleri kanunun istedigi sartlara uygun olarak
yerine getirmeyen veri sorumlulari hakkinda ise 100.000 TL'ye kadar idari para cezasinin yaninda hapis
cezasl Ongorulmustir.

Sirketlerin faaliyet alanlariile ilgili cok farkli stiregleri ylirtitmeleri, bu stregler sirasinda ¢cok farkli
verilerin islenmesi, veriler islenirken ve aktarilirken farkli teknolojik alt yapilarin kullaniliyor olmasi
6698 sayili kanunun 6ngordigi yukiamluliklerin yerine getirilmesini oldukca zorlastirmakta ve bu
islemlerin butincdl bir bakis acisi ile uctan uca isletilmesini saglayacak bir alt yapi olmadan takibini
neredeyse imkansiz hale getirmektedir.

CertBy firmasi olarak bu alandaki eksikligi gidermek ve KVKK konusunda hem hukuki, hem de
teknik stirecleri kapsayacak ugtan uca bir ¢c6ziim iretmek icin KOVUK uygulamasini gelistirdik.

KOVUK size ne sunuyor?

KOVUK ile KVKK kapsaminda yapilmasi gerceklestiriimesi gereken tim siirecler otomatik olarak
akilli is akislari ve sihirbaz yardimi ile yapilmaktadir. Uygulamada Tiirkce ve ingilizce dil destegi
bulunmaktadir.

1. Kisisel Veri Envanterinin Olusturulmasi

CertBy ENVANTER TANIMLAR ~ YONETIM ~ CIKIS

@ Veriliglenen Sur'f_‘?ffacl et

Ara Yeni Tanim

Envanter Adimlar

iz kutucuga giriniz.
Abone Kaydi Maasg islemleri Baglangic

Muhasebe Girisi Is Bagvurusu Bolumler

mmm Veri kaynag

Verinin Elde Edilme Sekli
Verisi Islenen Kigi Grubu

Kigisel Veri Tipi

KOVUK ile Kisisel Veri Envanterinizi olustururken hangi verilerle islem yaptiginizi her bir
departman icin tespit etmekle ugrasmak yerine, tanimh verileri kullanarak, is slreci bazh sizi
yonlendirecek sihirbaz yardimi ile envanter kaydinizi kolayca ve hizlica olusturabilirsiniz.

Veri girisi sirasinda stirecin ne kadarinin tamamlandigini, hangi islemlerin yapildigini anlk olarak
gorebilirsiniz.

Hizli veri girisi icin tanimli bilgiler icerisinde harfe duyarl arama yapabilirsiniz.

Yeni veri tirlerini hizli ve kolayca ekleyebilirsiniz.
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[# Kisisel Veri Tarlari

Verileri filtrelemek igin filtre kelimenizi kutucuga giriniz.

Kimlik: Ad-Soyad

Kimlik: Anne kizlik soyad) Kimlik: Anne-Baba ad
Kimlik: Dogum tarihi Kimlik: Dogum yeri
Kimlik: Madeni hali Kimlik: NOfus clzdan seri no

Kimlik: T.C. Kimlik No

(o [ ron [ v

Envanter Adimiari
Baslangi
BolUmiler
sareg/Faaliyet
Veri Kaynag
Verinin Elde Edilme Sekli

Verisi Islenen Kigi Grubu

Veriye Erigen Bolimler

BOIOmM & Veri Eglestirme

Veri girisi sirasinda hata yapilmasini 6nleyecek kontrol mekanizmalari ile kayitlarinizin tek bir

formatta, sorgulanabilir, eksiksiz olarak eklendiginden emin olursunuz.

@ Envanter Kayd Gozden Gegirme

Envanter kayd igin tm agamalann eksiksiz tamamlanmasi gerekmektedir.

Agiklama Bu ig sUracinde mugteri hasabi agma islemleri gergeklestiriimektedir
Veri igleyen Bsliimler Sales Dept

Veri islenen Siireg/Faaliyet Muhasebe Girig

Veri Kaynadn Fatura/e-Fatura

Mobil Uygulama

Verinin Elde Edilme Sekli ost
Verisiiglenen Kisi Grubu Hissedar [ Ortak
Potansiyel Grin ve hizmet alicis)

Sinav aday

Kisisel Veri Tipi Kimilik: Madeni hali

Virnlil: M e ~lizclom cari ne

2. Kisisel Veri Envanterinin Surekli Guincel Olarak Tutulmasi

03%

Envanter Adimlar

Baglangig

Béllmiler
Sareg/Faaliyet

Veri Kaynagi

Verinin Elde Edilme Sekli
Vorisi Islenen Kigi Grubu
Kigisel Veri Tipi

Veriye Erisen Bdlamiler
BoIOM & Veri Eslestirme

isleme Amaci

6668 sayili kanuna gore Kisisel Veri Envanterinin yalnizca bir kez olusturulmasi yeterli olmayip,
bu kayitlarin sirekli olarak giincel tutulmasi zorunludur. Dolayisiyla herhangi bir degisiklik halinde tim
is streglerini tek tek gozden gegirmek yerine KOVUK ile mevcut kayitlari listeleyebilir, gerektiginde tim

surecte yer alan kayitlari toplu olarak glincelleyebilirsiniz.
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Verisi
. Veri iglenen Aktarim Girig
Isleyen Veriiglenen Kigisel Veri Kigi Yapilan Saklama Yapan
ID Boliimler Sireg/Faaliyet Tipi Grubu Gruplar Siresi Agiklama Bolim islem
1 Sales Dept  Muhasebe Girig Kimlik: Medeni Hisseclar/  Herkese B Ay Bu ig strecinde = @
hali Ortak A musteri hesabl agma
Kimnlik: NGfus Potansiyel = Tedarikgiler slemileri

clzdan seri no ardn ve gergeklestirimektedir.
Kimlik: T.C. Kimlik hizmet

No alicis

Lokasyon: Sinav

Konum bilgisi adayi

Ozllik Disiplin

sorugturmasi

Ozlak:

Performans
degerlendirme
raporlan

Ozluk Ise girg
bel i kayitlar
Aekan

Gulvenligi:
Kamera
(Mekan)
kayitlar

slem Glvenligi
P adresi

bilgileri

girig clkig kayit
bilgileri

3. VERBISe Girilecek Kayitlarin Tek Tusla Hazirlanmasi

6668 sayili kanuna gore Kisisel Veri Envanterinizi olusturduktan sonra bu kayitlarin tamamini
VERBIS sistemine girmeniz gerekmektedir. Sirketiniz biinyesinde olusan Kisisel Veri Envanteri farkli is
sureclerinde islenen verileri icermekte olup, bu verilerin tamamini ortak bir havuzda gruplayarak
VERBIS sisteminin istedigi formatta veri girisi yapmak gok uzun ugras gerektirmektedir. KOVUK ile tek
tusla tiim verilerinizi VERBIS’e giris icin uygun formata cevirerek is siireclerinden tasarruf edersiniz ve
hata riskini ortadan kaldirirsiniz.
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Veri Kategorisi Veri Tipi Veri Tiirii
Gorsel ve isitsel Kayitlar Ses kayd: Kisisel Veri
Hukuki islem Vekaletname Kisisel Veri
Adres Kisisel Veri
E-posta adresi Kisisel Veri
Faks numarasi Kisisel Veri
iletisim ikamet belgesi Kisisel Veri
is Adresi Kisisel Veri
Telefon no Kigisel Veri
Yabanci ilke telefon no Kigisel Veri
Ad-Soyad Kigisel Veri
Anne-Baba adi Kigisel Veri
Kimlik Dogum tari‘hi Kisisel Veri
Dogum yeri Kisisel Veri
Esin adi Kigisel Veri
Fotograf Kigisel Veri
Calistig1 birim Kisisel Veri
Calistigi pozisyon Kisisel Veri
Halen devam ettigi okul bilgisi Kigisel Veri
Mesleki Deneyim is Unvani Kisisel Veri
Mezuniyet bilgileri Kisisel Veri
Mezuniyet derecesi Kigisel Veri
Yabanc dil bilgisi Kigisel Veri

4. Yetki Matrisinin Hazirlanmasi
KVKK kapsaminda Kisisel Veri Envanterinde yer alan verilere kimlerin erisebildigi ve bu veriler
Gzerinde hangi islem yetkilerine sahip olduklarinin glincel olarak tutulmasi gerekmekte olup, KOVUK
ile anlik olarak yetki matrisini olusturabilirsiniz. Verilerin degismesi halinde tek tusla glincel yetki
matrisi olusturabilirsiniz.

Activity

Role

Recognize Needs
JResolve Concerns

Demand
Generation
Management

JEvaluate
Alternatives

Sales Rep

Account Manager

Owverlay Specialist

Sales Manager

Customer Service Rep

Lead Development Rep

Key: R = Responsible C = Consulted m
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5. Sozlesmelerin Yonetimi
KVKK kapsaminda yalnizca kendi sirketinizin degil, hizmet aldiginiz veya islediginiz verileri
paylastiginiz kisilerin de verilere 6668 sayili kanuna uygun olarak eristiginin saglanmasi veri
sorumlusunun yukamlaligiudir. KOVUK ile tim bu sireglere iliskin sozlesmelerinizi hazirlayabilir,
sirimlerini takip edebilir, Kisisel Veri Envanterinin degismesi halinde sozlesmelerinizi buna
uyarlayabilirsiniz.

6. Acik Riza Moduli
KVKK kapsaminda galisanlarinizin kisisel verilerini islemeniz halinde, 6668 sayili kanun uyarinca
bu kisilerin acik rizalarini almaniz gerekmekte olup, KOVUK Uzerinden tiim cgalisanlariniza agik riza
metinlerini gdnderebilir, onaylarini alabilir, slire¢ takibini gergeklestirebilirsiniz.

7. s Akislari ve Onaylama Modiilii
KVKK kapsaminda yetki ve sorumluluklarin belirlenip, yapilacak islemlerin bu yetkilere gore
gozden gecirilerek onaylanmasi gerekmektedir. KOVUK ile bu strecleri gerceklestirebilir, evraklarin
onay slirecindeki versiyonlarini saklayabilirsiniz.

8. Raporlar
KOVUK ile Kisisel Veri Envanterine ait tim kayitlarinizi gérintileyebilir, degisik stiregleri takip
edebileceginiz raporlari alabilirsiniz.

9. Akillh Uyarilar
KOVUK Kisisel Veri Envanterinde kritik siireglerde hata yapmayi 6nlemek igin akilli uyarilar
icermekte olup, islem gerektiren herhangi bir siire¢ gerceklestiginde otomatik olarak uretilen uyarilar
ile zamaninda, dogru aksiyonlari gergeklestirmenizi saglar.

10. imha Yénetim Modiilii
KOVUK ile KVKK kapsaminda imhasi, silinmesi veya anonimlestirilmesi gereken Kisisel Verilerin
takibini yapabilir, imha sireglerini dogru zamanda ve dogru sekilde isletebilirsiniz.

11. KVKK Uyum Moddli
KOVUK Kisisel Veri Envanterinizi, sirketinizin idari ve teknik alt yapisini analiz ederek, KVKK
Uyumu igin alinmasi gereken tedbirleri, gerekli degisiklikleri ve siiregleri iceren raporlari otomatik
olarak olustup dogru zamanda, dogru tedbirleri almanizi saglar.

12. Mevzuat Modulu

KVKK stirecleri yalnizca 6668 sayili kanun esaslarina gore degil, bu kanunun uygulanmasina
yonelik c¢ikarilan bir ¢ok ikincil mevzuat dizenlenmesi ve uygulama pratiklerini iceren rehberler ve
surekli glincellenen Kisisel Verileri Koruma Kurulu Karar ve Tebliglerine uygun olarak yiritilmektedir.
KOVUK icerisinde yer alan mevzuat moduli ile KVKK sireclerine ilisin mevzuati glinliik olarak takip
edebilir, degisikliklerden ayni giin haberdar olursunuz. KOVUK ilgili mevzuat degisikligine gére hangi
tedbirleri almaniz ve hangi degisiklikleri yapmaniz gerektigi konusunda sizi yonlendirecek bilgileri size
sunar.

13. Uygulamaya web/mobil Cihazlar Uzerinden Erisim
KOVUK uygulamasina internet sayfasindan ve mobil cihazlar Gzerinden erisebilirsiniz. Yer ve
platform bagimsiz olarak uygulamayi kullanabilirsiniz.
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14. Rol Bazh Kullanici Yonetimi
KOVUK ile rol bazh kullanici yonetimi saglayabilir, rol bazli uygulama erisim vyetkilerini
yonetebilirsiniz.

15. istenilen Veri Tabani ile Calisabilme
KOVUK uygulamasi sirketiniz blinyesinde kullandiginiz veri tabanlari ile calisabilecek sekilde, veri
tabani bagimsiz bir yapida gelistirilmis olup, ihtiyaciniza gore istenilen veri tabani ile ¢calisabilmektedir.



